KOP SURAT







                                                             

	
	
	
	
	Tempat, tgl……bulan ….tahun

	Nomor       

Lampiran

Perihal 


	:  ………………………………….
:  ………………………………….                                   

:  Permohonan Pelayanan Tera

	
	Yth.
	Kepada :

Kepala Dinas Koperasi, UMKM dan Perdagangan Kota Pangkalpinang

Cq. Kepala Bidang Metrologi

Di – 

             Pangkalpinang 

	
	
	
	
	




Dengan hormat, 





Melalui surat ini, (isi nama perusahaan) yang berlokasi di (isi lokasi/Alamat perusahaan) mengajukan permohonan pelayanan tera alat Ukur (sebutkan jenis alat ukur) dengan spefesifikasi sebagai berikut:
	Jenis Alat Ukur
	:
	…………………………………………………………….

	Merk
	:
	…………………………………………………………….

	Model / Type / No seri
	:
	…………………………………………………………….

	Kapasitas / daya baca
	:
	…………………………………………………………….

	Kelas Ketelitian
	:
	…………………………………………………………….

	Jumlah
	:
	…………………………………………………………….

	Tempat Pelaksanaan

(lokasi alat ukur)
	:
	…………………………………………………………….

	Pemilik/ Pengguna alat ukur
	:
	…………………………………………………………….

	Keterangan lain yang diperlukan
	:
	…………………………………………………………….


                      (*Data spesifikasi alat ukur wajib diisi)




Berdasarkan keterangan di atas, kiranya kesediaan Bidang Metrologi dapat memberikan pelayanan tera terhadap alat ukur Perusahaan kami. Untuk memudahkan pelaksanaan kegiatan, kami sematkan narahubung (isi Contact Person dan email aktif).  




Demikian disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih.  

Nama Jabatan / Penanggungjwab kegiatan 











Nama Lengkap











